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การจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

      ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการเพื่อ
ความปลอดภัยในการท างานของลูกจ้าง ได้ก าหนดให้นายจ้างจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภ ัย 
ประกอบด้วย การตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การ
บรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูองค์ประกอบของแผนดังกล่าวจะด าเนินการในภาวะต่างกันคือ ก่อนเกิดเหตุ
เพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้และหลังจากเพลิงสงบแล้ว รายละเอียดแยกได้ดังนี้  

 

 ๑.  ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ ๓ แผน คือ 
แผนการอบรม แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย และแผนการตรวจตา 

 ๒. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความ
สูญเสียโดยประกอบด้วยแผนต่าง ๆ ๓ แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทา
ทุกข์ ส าหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็นแผนที่มีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้วด้วย  

 ๓. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบด้วยแผนที่จะด าเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้
สงบแล้ว ๒ แผน คือ แผนการบรรเทาทุกข์ซึ่งด าเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผนปฏิรูป
ฟ้ืนฟู 

 

 มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

  วัตถุประสงค์ 
  ๑. เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
  ๒. เพ่ือสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  

  ๓. เพ่ือลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
  ๔. เพ่ือสร้างทัศนคติที่ดีต่อพนักงานในสถานที่ราชการ 

 

  เพ่ือให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถานที่ราชการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย ควรได้มีการ
ก าหนดมาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้  
  ๑. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษา
วัตถุไวไฟและวัตถุระเบิด การก าจัดของเสียที่ติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งแหตุ
เพลิงไหม้ การจัดท าทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย 
  ๒. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์
ป้องกันอัคคีภัยการดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 
  ๓. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด 
  ๔. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมดออกจาก
บริเวณที่ท างาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย  
  ๕. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ 



-๒- 
  ๖. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง 
  ๗. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดที่เปิดเข้า ออกได้ทั้งนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน 
  ๘. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที่เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่
ในขณะปฏิบัติงาน 
  ๙. จัดวัตถุที่เมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน  
  ๑๐. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานท างาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานที่
ปลอดภัย 
  ๑๑. จัดให้มีเครื่องดับเพลิงแบบมือถือที่ใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน 
หรือผงเคมีแห้ง หรือสารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี  
  ๑๒. จัดเตรียมน้ าส ารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
  ๑๓. สายส่งน้ าดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณที่เกิด
เพลิงได้   
  ๑๔. มีการซ่องบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนด
ตามชนิดของเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
  ๑๕. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งครั้ง  
  ๑๖. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ 
  ๑๗. จัดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มี
สิ่งกีดขวาง 
  ๑๘. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอย่าง
น้อยเดือนละหนึ่งครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 
  ๑๙. จัดให้พนักงานเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการ
ก าหนดหรือยอมรับ 
  ๒๐. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิง
โดยเฉพาะ เช่น เสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก  หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพื่อให้
พนักงานใช้งานการดับเพลิง 
  ๒๑. ป้องกันอัคคีภัยที่เกิดจากการแผ่รังสี การน าหรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิด
ความร้อนสูงไปสู่วัสดุที่ติดไฟง่าย เช่น จัดท าฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น 
  ๒๒. มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุที่เมื่ออยู่รวมกันแล้วจะ
เกิดปฏิกิริยา หรือ การหมักหมมท าให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มี
ผนังทนไฟ และประตูทนไฟที่ปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว  
  ๒๓. วัตถุที่ไวต่อการท าปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่
ห่างจากอาคารและวัตถุติดไฟในระยะที่ปลอดภัย 
 



-๓- 
  ๒๔. มีการจัดท าป้าย “ห้ามสูบบุหรี่” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ 
  ๒๕. จัดให้มีการก าจัดของเสียโดยการเผาในเตาที่ออกแบบส าหรับการเผาโดยเฉพาะ ในที่
โล่งแจ้ง โดยห่างจากที่พนักงานท างานในระยะที่ปลอดภัย 
  ๒๖. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพ่ือป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
  ๒๗. จัดให้ม ีกลุ ่มพนักงานเพื ่อท าหน้าที ่เกี ่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภ ัย และมี
ผู้อ านวยการป้องกันและระงับอัคคีภัยเป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบประจ าอยู่ตลอดเวลา  
  ๒๘. จัดให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการ
ป้องกันและระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณี
ฉุกเฉิน 
  ๒๙. จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ 
  ๓๐. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง  

 

 แผนป้องกันอัคคีภัย 
 

 อุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจาก
ธรรมชาติหรือเกิดจากการกระท าที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้นได้
ตลอดเวลา และหากไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคัญ โดยเฉพาะกับองค์การที่มีการผลิต
หรือเรียกว่า “โรงงาน” ซึ่งมักจะเป็นแหล่งก าเนิดหรือบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้น ๆ ได้ เนื่องจากเป็นจุดรวม
พลังงานหลาย ๆ ประเภทอยู่ในระบบของการผลิต รวมทั้งยังเป็นการรวมบุคลากรจ านวนมากที่เกี่ยวข้องกับ
เครื่องจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด ซึ่งสิ่งเหล่านี้ล้วนแต่เป็นปัจจัยส าคัญที่อาจก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่
เรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ 

 

 ดังนั้น เพื่อให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ จึงควรจัดท าแผน
ป้องกันอัคคีภัยขึ ้นหน้าที ่ของผู ้รับผิดชอบในสถานที่ราชการในการป้องกันอัคคีภัยมีทั ้งฝ่ายบริหารและ
พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้างทุกคน  

 ๑.ฝ่ายบริหาร 
 ๑.๑ การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ให้ค านึงถึงการเกิดอัคคีภัย  
 ๑.๒ ก าหนดพ้ืนที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย  
 ๑.๓ ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
 ๑.๔ ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ หรือ

วิธีการท างานอ่ืนใดที่ท าให้เกิดอัคคีภัย  
๑.๕ มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยก าหนดแผน 

และการด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน 
เป็นต้น 

 ๑.๖ ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 



-๔- 
๑.๗ วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดตั้งระบบตรวจสอบ

สารไวไฟหรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย 
๑.๘ ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ

ก่อเกิดไฟต่าง ๆ 
 

  ๒. หน้าที่ของพนักงานเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
๒.๑ พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างานดังนี้  

              ๑)ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบ 

      ๒) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณที่มีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ 
“บริเวณที่ห้ามสูบบุหรี่” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 

     ๓) ห้ามท าการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย
โดยพละการก่อนที่ช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจัดท าใบแจ้งซ่อมตามขั้นตอนและวิธีการที่
ก าหนด 

 ๒.๒ การควบคุมพ้ืนที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
      การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นที่ ใด ๆ ต้องห่างจากบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุ

ติดไฟได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจท าให้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย
อย่างปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

      ๒.๓ การป้องกันสถานที่ท างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
       ๑) การป้องกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 
           พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใส่สารไวไฟหรือเชื้อเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ช ารุด 

หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีที่พบว่าการรั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิด
อันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการแก้ไขและ/หรือรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบแก้ไขทันที  

       ๒) การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย 
          ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะที่ไม่ติดไฟ

ได้ง่ายและห้ามน าออกจากบริเวณที่ท างานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 
       ๓) การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
           สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มี 

หรือใช้อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจ า ในเรื่องสภาพที่ช ารุด การต่อ
ไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดที่อาจเป็น สาเหตุของอัคคีภัย  

 
 
 
 



-๕- 
  ๓. หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

     ๓.๑ ก าหนดเขตพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
     ๓.๒ ตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 
     ๓.๓ ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการ

อบรมและฝึกปฏิบัติเป็นระยะ ๆ 
             ๓.๔ จัดหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่

ในสภาพที่พร้อมต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา 
    ๓.๕ ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกเข้าไปในสถานที่ที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
             ๓.๖ เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

แผนการตรวจตรา 

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงค์หลักเพื่อป้องกันอัคคีภัย โดยก าหนดให้ตรวจเกี่ยวกับวัตถุที่ เป็น
เชื้อเพลิงของเสียที่ติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง 
 

หลักการจัดท าแผน 
 

 ๑. ก าหนดบุคคลและพ้ืนที่ที่รับผิดชอบในการตรวจตราอย่างชัดเจน โดยก าหนดบุคคลที่จะท าหน้าที่
แทนได้ด้วย 
 ๒. ก าหนดเรื่องที่ต้องการในแต่ละพื้นที่เป็นการเฉพาะ โดยจัดท าเป็นแบบรายงานผลการตรวจที่
สะดวกต่อการรายงาน 
 ๓. ก าหนดระยะเวลาที่ตรวจและส่งแบบรายงาน 
 ๔. ก าหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน แล้วสรุปข้อบกพร่องให้ผู้บริหารปรับปรุงแก้ไข   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้าง 
 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
หน่วยจัดหาและสนับสนุน
ในการดับเพลิง 
-  ผู้ประสานงาน 
 
 
 
 

-  ผู้อยู่เวรยาม 
 
 

 
 

ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน
ภายนอก 
 
 

ฝ่ายปฏิบัติการ 

 
ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้  

๑. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อ านวยการดับเพลิง ยามรักษาการณ์ 
และผู้เกี่ยวข้อง 

๒. คอยรับ - ส่งค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงในการติดต่อศูนย์ข่าว 
๓. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ในกรณีที่อ านวยการดับเพลิงมอบหมาย 

๑. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจากอ านวยการดับเพลิงและหัวหน้าฝ่าย
ประสานงาน 

๒. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต 
๓. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายน ามาเก็บไว้ 

๑. ให้รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 
๒. อ านวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 
๓. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้  
๑. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการแยกชุดปฏิบัติการออกเป็น 
๒ ชุด คือ ชุดควบคุมเครื่องจักรและชุดดับเพลิง 

 ๑.๑ ชุดควบคุมเครื่องจักร 
 เมื ่อ เก ิด เพลิงไหม ้ใน พื ้นที ่ใด  ให ้ช ุดควบคุม เครื ่องจ ักรท าการควบคุม 
เครื่องจักรให้ท างานต่อไปจนกว่าจะได้รับค าสั ่งให้หยุดเครื่องจากหัวหน้า ฝ่าย
ปฏิบัติการกรณีที่ไม่สามารถเดินเครื่องหรือได้รับค าสั่งให้หยุดเครื่อง ให้ชุดควบคุม
เครื่องจักรไปช่วยท าการดับเพลิง 

 ๑.๒ ชุดดับเพลิง 
เมื ่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที ่ต ัวเองไม่ว่ามากหรือน้อยชุดปฏิบัติการชุดนี ้จะ

แยกตัวออกจากการควบคุมเครื่องจักรออกท าการดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิงไหม้
โดยไม่ต้องหยุดเครื่องและให้ปฏิบัติการภายใต้ค าสั่งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการใน
พื้นที่ในการปฏิบัติการหากจ าเป็น ขอความช่วยเหลือจากหน่วยอื่นให้หัวหน้าฝ่ าย
ปฏิบัติการสั่งด าเนินการ 
 
 



ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
-  หน่วยติดต่อดับเพลิง
จากพ้ืนที่อ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  หน่วยเดินเครื่องสูบน้ า
ฉุกเฉิน 

ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ของตัวเอง ให้แจ้งข่าวโทรศัพท์ถึงเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย ถึงผู้อ านวยการดับเพลิง และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าว 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
๑. ให้แจ้งสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM(SOS) 
๒. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามาช่วยเหลือดับเพลิง ให้

รายงานตัวต่อผู้อ านวยการดับเพลิงเพ่ือท าการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริม
การปฏิบัติงาน 

๓. ส าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุดดับเพลิงควรมาจากชุด
ดับเพลิงในสถานที่นั้น ผู้ที่มาช่วยเหลือควรช่วยเหลือในการล าเลียงอุปกรณ์
ดับเพลิง 

๔. คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่บริเวณที่เกิดเพลิงไหม้  

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
๑. ให้เดินเครื่องสูบน้ าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
๒. ท าการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ าดับเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม้ 
๓. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ, อุปกรณ์ใช้งานตามรายการตรวจเช็ค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้รับผิดชอบในต าแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ 
 

ต าแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 
๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

  นอกเวลาปกติ(วันธรรมดา) 
๑๖.๓๐ – ๐๘.๓๐ น. 

วันหยุด 
๐๘.๐๐ – ๒๔.๐๐ – ๐๘.๐๐ 

๑. ผู้อ านวยการดับเพลิง 
๒. หัวหน้าเวรยาม 

-   ผู้อ านวยการปฏิบัติการ
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
-  หัวหน้าเวรยาม 
 

- หัวหน้าตรวจเวรยาม 
- เจ้าหน้าที่นอนเวรยาม 

- หัวหน้าตรวจเวรยาม 
- เจ้าหน้าที่นอนเวรยาม 

๓. หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 
 

- หัวหน้าส่วน 
- เจ้าหน้าที่ทุกคน 
 

- หัวหน้าส่วนตรวจเวรยาม 
- เจ้าหน้าที่เวรยาม 

- หัวหน้าส่วนตรวจเวรยาม 
- เจ้าหน้าที่เวรยาม 

๔. หัวหน้าฝ่ายสื่อสารและ
ประสานงาน 
- หน่วยสนับสนุน 
   - พยาบาล 
   - เจ้าหน้าที่ยานพาหนะ 
   - เจ้าหน้าที่ศูนย์รวมข่าว
และสื่อสาร 
- หน่วยจัดหาและสนับสนุน
การดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 
- ผู้จ่ายอุปกรณ์ดับเพลิง 
 
- ผู้สื่อข่าวผ่านศูนย์รวมข่าว
และสื่อสาร 
 

- หัวหน้าส่วนหรือผู้รับ
มอบหมาย 
- พนักงานรับโทรศัพท์ 
- เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
(อยู่ระหว่างการรออุปกรณ์
ดับเพลิง 
- หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ
(ตอนต้น) จป.(เมื่อไปถึงที่
เกิดเหตุ) 

- .......................................... 
 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- .......................................... 
 

- ....................................... 
 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- ....................................... 
 
 
 
 
 
 

5. หัวหน้าฝ่ายเคลื่อนย้าย
ภายใน 
    - ภายนอก 

- หัวหน้าฝ่ายแผนกธุรการ 
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

 
 

- เจ้าหน้าที่เวรประจ าวันหยุด - เจ้าหน้าที่เวรประจ าวันหยุด 

 
 
 
 



-๙- 
 แผนอพยพหนีไฟ  

 แผนอพยพหนีไฟนั้นก าหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนักงานและ
ของสถานประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

 แผนอพยพหนีไฟที ่ก าหนดขึ ้นนั ้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ านวน
พนักงาน, ผู้น าทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่
ละหน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อ านวยการดับเพลิง  

  ในแผนดังกล่าวควรก าหนดให้มีการปฏิบัติดังนี้  
  ๑. หน่วยงานตรวจสอบจ านวนพนักงาน มีหน้าที่ตรวจนับจ านวนพนักงานว่า มีการอพยพ
หนีไฟออกมาภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่  

 ๒. ผู้น าทางหนีไฟ จะเป็นผู้น าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้ 
  ๓. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานที่ที ่ปลอดภัย ซึ่งพนักงาน
สามารถที่จะมารายงานตัวและท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่ครบ
ตามจ านวนจริง ซึ่งหมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย 
  ๔. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตพนักงานที่ยังติดค้างอยู่
ในอาคารหรือในพื้นที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมีอาการเป็นลม 
ช็อค หมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น และติดต่อ
หน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่พยาบาลหรือแพทย์พิจารณาแล้วต้องน าส่งโรงพยาบาล  
  

แผนบรรเทาทุกข์ 
  แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  
  ๑. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
  ๒. การส ารวจความเสียหาย 
  ๓. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพ่ือรอรับค าสั่ง 
  ๔. การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 

        ๕. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
       ๖. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้  
       ๗. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
       ๘. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้สถานที่สามารถให้บริการได้โดยเร็วที่สุด 

 
 
 
 
 
 



การก าหนดหน้าที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 
 

หน้าที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

๑. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
 
 
 

๒.  การส ารวจความเสียหาย 
 
 
 

๓.  การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายและ  
ก าหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

 
 

๔.  การช่วยชีวิตและค้นหาผู้ประสบภัย 
 
 
 

๕. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและ
ผู้เสียชีวิต 

 
 

๖. การประเมินความเสียหาย ผลการ
ปฏิบัติงาน และการรายงานสถานการณ์
เพลิงไหม้ 

 
๗. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 
 

๘.  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้
สถานที่สามารถให้บริการได้โดยเร็วที่สุด 

 

หัวหน้าทีม นายศุภชัย  บุรีขันธ์ 
พนักงานร่วมทีม นายศราวุธ  นนท์เหล่าพล 
นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน ,นายชัยยา บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม 
พนักงานร่วมทีม นายศุภชัย บุรีขันธ์ , นายศราวุธ  นนท์เหล่า
พล, นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน ,นายชัยยา บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม 
พนักงานร่วมทีม นายศุภชัย บุรีขันธ์ , นายศราวุธ  นนท์เหล่า
พล, นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน ,นายชัยยา บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม 
พนักงานร่วมทีม นายศุภชัย บุรีขันธ์ , นายศราวุธ  นนท์เหล่า
พล, นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน ,นายชัยยา บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม 
พนักงานร่วมทีม นายศุภชัย บุรีขันธ์ , นายศราวุธ  นนท์เหล่า
พล, นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน ,นายชัยยา บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายรัตน์ติกรณ์  จีนบุตร 
พนักงานร่วมทีม นายศุภชัย บุรีขันธ์ , นายศราวุธ  นนท์เหล่า
พล, นายเอกฤทธิ์ เพชรอุเทน  
 
หัวหน้าทีม นายรัตน์ติกรณ์  จีนบุตร 
พนักงานร่วมทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม ,นายศุภชัย บุรีขันธ์ 
 
หัวหน้าทีม นายรัตน์ติกรณ์  จีนบุตร 
พนักงานร่วมทีม นายชัยยุทธ  ราชกรม ,นายศุภชัย บุรีขันธ์ 
 

 


