
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลโพนสวรรค์ อ าเภอโพนสวรรค์ จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัตภิาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ โดยมีหลักเกณฑ์

แล่ะขั้นตอน ดังนี ้

 1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

 

 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ กรณีผู้ทีเ่ป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคม ของปีท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 

 

 (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในเดือน

มกราคมของปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

 

 (2) เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณค่าภาษีแลว้แจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจา้ของที่ดินทราบว่าจะตอ้ง

เสียภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

 

 (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษภีายในเดือนเมษายนของทุกปี เว้นแต่กรณไีดร้บัใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม 

ต้องช าระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รบัแจ้งการประเมิน 

 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

 

 (1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจา้พนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วนั นับ

แต่วันไดร้ับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

 

 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ไดร้ับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 

 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสยีภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 

 

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป หรือมเีหตุอยา่งอื่นท าให้อัตรา

ภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 

 

 (1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานตอ่เจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง

การใช้ที่ดิน 

 

 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ไดร้ับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 



 

 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสยีภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 

 

 (4) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับ

เงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

 

 2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องดว้ยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือเมือ่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องที่แล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่

ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีประกาศราคาปานกลางที่ดิน

หรือวันท่ีไดร้ับการแจ้งประเมินแลว้แต่กรณี 

 

  3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค าขอและผู้ยื่น

ค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผูย้ื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้

ยื่นค าขอไมด่ าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสาร

เพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ

ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในคู่มือประชาชน 

 6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ 

 

  

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนสวรรค์ 579 หมู่ 12 ต.โพนสวรรค์ อ.โพน
สวรรค์ จ.นครพนม โทร. 0  4259 5131/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (-))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 31 วัน 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
โพนสวรรค์ อ าเภอโพน
สวรรค์ จังหวดันครพนม 

 
2) กำรพิจำรณำ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบแสดง
รายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ้งการประเมินภาษีใหเ้จ้าของ
ทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษ ี
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
โพนสวรรค์ อ าเภอโพน
สวรรค์ จังหวดันครพนม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน่ โฉนดที่ดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องท่ีของปีก่อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลโพนสวรรค์ 579 หมู่ 12 ต.โพนสวรรค์ อ.โพนสวรรค์ จ.นครพนม 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักบริหารการปกครองท้องที่ กรมการปกครอง ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญตัิภาษีบ ารงุท้องที่ พ.ศ.2508  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ อบต.โพนสวรรค์ ปริฉัตร ส าเนาคู่มือประชาชน 25/08/2015 10:48 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


